
 

 
                                                                              Palma di Montechiaro, 23/09/2019 

 
Ai docenti in servizio nell'Istituzione scolastica 

Ai Sig.ri  Ass. Amministrativi 

Al DSGA 

Al sito web 

SEDE 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ 
 

 
 

 A.S. 2019/2020 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
 
 

dispone il seguente piano annuale delle attività: 
 

ORDINE DI SCUOLA ORARIO 

SCUOLA DELL'INFANZIA 
 

TEMPO NORMALE (40 ORE): 
da lunedì a venerdì h. 8.00-16.00 
TEMPO RIDOTTO (25 ORE) 
Da lunedì a venerdì  h. 8.00-13.00 

SCUOLA PRIMARIA 
 

TEMPO NORMALE (27 ORE): 
da lunedì a giovedì h.8.00-13.30; venerdì h. 
8.00-13.00 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 
 

TEMPO NORMALE (30 ORE): 
da lunedì a venerdì h.8.00-14.00 
 

         
 
 

 

 

 

  

 
 
 
 

 
Ministero della Pubblica Istruzione 

Ufficio Scolastico Regionale per la Sicilia 

Istituto Comprensivo “PROVENZANI” 
Via Pietro Nenni- 92020–Palma di Montechiaro (AG) 

Cod. Fisc. 81000430843 – Cod. Mecc. AGIC847005 
PEC:  agic847005@pec.istruzione.it  - E-Mail: agic847005@istruzione.it 
www.circolodidatticoprovenzani.gov.it - www.icdonmilanipalma.gov.it 
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CALENDARIO SCOLASTICO                                  Sc.Infanzia        Sc.Primaria              Sc. Sec. I grado 

Inizio delle lezioni 09/09/2019 09/09/2019 09/09/2019 

Termine delle lezioni 30/06/2020 06/06/2020 06/06/2020 

Chiusura I Quadrimestre  31/01/2020 31/01/2020 

Chiusura II Quadrimestre  05/06/2020 05/06/2020 

 
 

SOSPENSIONE ATTIVITA’ DIDATTICHE 

Vacanze natalizie dal 23/12/2019 al 07/01/2020 

Vacanze pasquali dal  09/04/2020 al 14/04/2020 

Vacanze previste dal calendario regionale 01/11/2019 venerdì  e 01/05/2020 venerdì  
Giorni di sospensione deliberati dal Consiglio di 
Istituto 

Da definire 

Festa del Santo Patrono  08/09/2019 venerdì 

 
 

ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO + ATTIVITÀ COLLEGIALI 

• 40 ore di attività funzionali all’insegnamento (Consigli di intersezione,di 

interclasse,di classe, Assembleee con i genitori) 

•  40 ore per Collegio dei docenti, Dipartimenti e Commissioni di lavoro 

 

 

 
 

SETTEMBRE 

2019 

ATTIVITÁ DATA ORARIO ORE 

Collegio dei docenti Martedì 3 9.30 – 12.00 2.30 

• Progettazione Attività di Accoglienza; 

• elaborazione Prove di ingresso per classi 

parallele scuola primaria; - 

• elaborazione Prove di ingresso per classi 

parallele scuola sec.1^ grado; 

• revisione PAI 

 

Mercoledì 4 

 

9.30 -12.30 
 

3 

• Progettazione Attività di Accoglienza; 

• elaborazione Prove di ingresso per classi 

parallele scuola primaria; - 

• elaborazione Prove di ingresso per classi 
parallele scuola sec.1^ grado; 

• revisione PAI 

 

Giovedì 5 

 

9.30.12.30 
 

3 

Collegio dei docenti Venerdì 6 8.30 – 

10.30 

2 

 
 

  

• elaborazione Prove di ingresso per classi 

parallele scuola primaria; - 

• elaborazione Prove di ingresso per classi 

Venerdì 6 10.30 –

12.30 

2 



parallele scuola sec.1^ grado; 

• revisione PAI 

• Attività di Accoglienza (nei plessi di 

servizio) scuola dell’infanzia e classi prime 

scuola primaria 

Progettazione delle attività scuola primaria    

Programmazione somministrazione prove di   

 ingresso Lunedì  09 e 

16 

12.00-14.00 

Stesura progettazione formativa periodo ott. – nov.- 
  

dic.- gen. Lunedì 23 e 

30 

15.15 – 

17.15 

   

Assemblee dei genitori scuola Primaria classi 

prime 

Lunedì 16 17.15 – 

18.15 

1 

Assemblee dei genitori scuola Infanzia tre anni Martedì 17 15.15 – 

16.15 

1 

Riunione dipartimenti per stesura progettazione   1 

formativa periodo ott. – nov.- dic.- gen. Giovedì 19 15.15 – 16.15  

    

Assemblee dei genitori scuola Sec. 1^ grado classi 

prime 

Giovedì 19 16.15 – 

17.15 

1 

Collegio dei docenti Giovedì 26 15.15 – 17.15 2 

 

 

OTTOBRE 2019 

ATTIVITÁ DATA ORARIO ORE 

Consigli di classe tecnici secondaria di I grado 
 
 

Lunedì 7 
 
 

III A  14.30 – 15.00 
III B  15.00 – 15.30  
I A    15.30 – 16.00 
I B    16.00 – 16.30 
II A  16.30 – 17.00 
II B   17.00 – 17.30 
II C    17.30 - 18.00 

0.30 
0.30 
0.30 
0.30 
0.30 
0.30 
0.30 

Consigli di classe tecnici ( primaria) Martedì 8 

Diaz 

De Amicis 

I G  14.30 – 14.45 
III C  14.45 – 15.00  
IV C  15.00 – 15.15 
V C  15.15  – 15.30 
II G  15.30 – 15.45 
III G  15.45 – 16.00 
V G  16.00 – 16.15 
V A  16.15 -  16.30 
V B 16.30  –  16.45 
V C 16.45 –  17.00 
V D  17.00 – 17.15 

 

 

0.15 
0.15 
0.15 
0.15 
0.15 
0.15 
0.15 

0.15 

0.15 

0.15 



Consigli di classe tecnici ( primaria) Mercoledì 9 

Milani 2 

I A   14.30 – 14.45 
II A  14.45 – 15.00  
III A  15.00 – 15.15 
IV A  15.15 – 15.30 
IV B  15.30 – 15.45 
V A  15.45 – 16.00 
I B   16.00 – 16.15 
II B  16.15 - 16.30 
III B 16.30 – 16.45 
V B  16.45 – 17.00 

0.15 
0.15 
0.15 
0.15 
0.15 
0.15 
0.15 

0.15 

0.15 

 

Consigli di classe tecnici ( primaria) Giovedì 10 

Sillitti 

I A  14.30 – 14.45 
I B  14.45 – 15.00  
III C 15.00 – 15.15 
II C  15.15 – 15.30 
II A  15.30 – 15.45 
II B 15.45 – 16.00 
III A 16.00 – 16.15 
III B   16.15- 16.30 
IV A 16.30 – 16.45 
IV B  16.45 – 17.00 

 

0.15 
0.15 
0.15 
0.15 
0.15 
0.15 
0.15 

0.15 

0.15 

 

Riunione GLI Lunedì 7 17.15 – 18.15 1 

 
Dipartimenti disciplinari orizzontali sc. secondaria per 
progettazione formativa 

Martedì  1      15.15 - 16.15 1 

Rinnovo Organi Collegiali: assemblee dei genitori per 
elezioni dei rappresentanti (scuola dell’infanzia) 

Lunedì 21 15.00 – 16.00 1 

Formazione seggi, votazione, spoglio, consegna alla 
commissione e contestuale incontro scuola-famiglia 
(scuola dell’infanzia) 

Lunedì 21 16.00 – 18.00 2 

Rinnovo Organi Collegiali: assemblee dei genitori per 
elezioni dei rappresentanti (scuola primaria) 

Martedì 22 15.15 – 16.15 1 

Formazione seggi, votazione, spoglio, consegna alla 
commissione e contestuale incontro scuola-famiglia 
(scuola primaria) 

Martedì 22 16.15 – 18.15 2 

Rinnovo Organi Collegiali: assemblee dei genitori per 
elezioni dei rappresentanti (scuola  secondaria di I 
grado) 

Mercoledì 
23 

15.15 – 16.15 1 

Formazione seggi, votazione, spoglio, consegna alla 
commissione e contestuale incontro scuola-famiglia 
(scuola secondaria di I grado) 

Mercoledì 
23 

16.15 -18.15 2 

Collegio dei docenti  Giovedì 24 15.15 – 18.15 2 

 
 

NOVEMBRE 2019 

ATTIVITÁ DATA ORARIO ORE 

*Insediamento consigli interclasse  con la componente Lunedì 4  17.15 – 18.15  1 



dei genitori  
*Insediamento consigli intersezione con la componente 
dei genitori 

Lunedì 4 16.00 – 17.00 1 

*Insediamento consigli di classe (secondaria) con la 
componente dei genitori. 
 

Lunedì 4  
 

III A  14.30 – 15.15 
III B  15.15 – 16.00  
I A    16.00 – 16.45 
I B    16.45 – 17.30 
II A  17.30 – 18.15 
II B   18.15 – 19.00 
II C   19.00 - 19.45 

0.45 
0.45 
0.45 
0.45 
0.45 
0.45 
0.45 

Dipartimenti disciplinari orizzontali sc. secondaria per 
progettazione formativa 

Mercoledì 13 15.15-17.15 2 

Riunione GLI Lunedì 25 17.15 – 18.15 1 

 
 

DICEMBRE 2019 

ATTIVITÁ DATA ORARIO ORE 

Incontro scuola famiglia - assemblea e ricevimento sc. 
infanzia 

Lunedì 2 16.00 – 18.00 2 

Incontro scuola famiglia - assemblea e ricevimento sc. 
secondaria  

Martedì 3 cl. I  15.15. – 16.15 
cl. II  16.15 – 17.15 
cl. III 17.15 – 18.15 

1 
1 
1 

Incontro scuola famiglia - assemblea e ricevimento sc. 
infanzia  

Mercoledì 4    15.15 – 17.15 2 

Collegio dei docenti  Mercoledì 18 16.00 – 17.00 
 

1 

   
 

GENNAIO 2020 

ATTIVITÁ DATA ORARIO ORE 

*Consigli intersezione con la componente dei genitori Lunedì 13 16.00 – 17.00 1 

*Consigli di classe (secondaria) con la componente dei 
genitori 
 

Lunedì 13 
 

III A  14.30 – 15.15 
III B  15.15 – 16.00  
I A    16.00 – 16.45 
I B    16.45 – 17.30 
II A  17.30 – 18.15 
II B   18.15 – 19.00 
II C   19.00 -  19.45 

0.45 
0.45 
0.45 
0.45 
0.45 
0.45 
0.45 

*Consigli interclasse (primaria) con la componente dei 
genitori 

Giovedì 16 
 

15.15 – 16.15 1 

Dipartimenti disciplinari orizzontali sc. primaria 
(predisposizione prove per classi parallele) 

Lunedì 20 
(progettazione) 

15.15 -17.15  

Riunione GLI Lunedì 20 17.15 – 18.15 1 

Dipartimenti disciplinari orizzontali sc. secondaria 
(predisposizione prove per classi parallele) 

Martedì 21 15.15 – 16.15 1 

 

FEBBRAIO 2020 

ATTIVITÁ DATA ORARIO ORE 

Consigli intersezione Lunedì 3 16.00 – 17.00 1 



Consiglio di classe di scrutinio secondaria Lunedì 10 III A  14.30 – 15.15 
III B  15.15 – 16.00  
I A    16.00 – 16.30 
I B    16.30 – 17.00 
II A  17.00 – 17.30 
II B   17.30 – 18.00 
II C    18.00 - 18.30 

 

0.45 
0.45 
0.30 
0.30 
0.30 
0.30 
0.30 

 

    

Consiglio di classe di scrutinio I G primaria Diaz Martedì 4 16.00 – 16.30 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio III C primaria Diaz Martedì 4 16.30 – 17.00 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio IV C primaria Diaz Martedì 4 17.00 – 17.30 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio V C primaria Diaz Martedì 4 17.30 – 18.00 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio II G primaria De Amicis Martedì 4 18.00 – 18.30 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio III G primaria De Amicis Mercoledì 5 14.00 – 14.30 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio V G primaria De Amicis Mercoledì 5 14.30 – 15.00 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio V A primaria De Amicis Mercoledì 5 15.00 – 15.30 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio V B primaria De Amicis Mercoledì 5 15.30 – 16.00 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio V C primaria De Amicis Mercoledì 5 16.00 – 16.30 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio V D primaria De Amicis Mercoledì 5 16.30 – 17.00 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio I A primaria Milani Mercoledì 5 17.00 - 17.30 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio II A primaria Milani Mercoledì 5 17.30 – 18.00 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio III A primaria Milani Mercoledì 5 18.00 – 18.30 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio  V A primaria Milani Mercoledì 5 18.30 – 19.00 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio IV A primaria MilanI Giovedì 6 14.00 – 14.30 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio I B primaria Milani Giovedì 6 14.00 – 14.30 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio II B primaria Milani Giovedì 6 14.30 – 15.00 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio III B primaria Milani Giovedì 6 15.00 – 17.30 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio IV B primaria Milani Giovedì 6 15.30 – 16.00 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio V B - primaria Milani Giovedì 6 16.00 –16.30 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio I A primaria Sillitti Giovedì 6 16.30 – 17.00 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio I B primaria Sillitti Giovedì 6 17.00 -17.30 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio III C  primaria Sillitti Giovedì 6 17.30 – 18.00 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio II C primaria Sillitti Giovedì 6 18.00 – 18.30 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio II A primaria  Sillitti Giovedì 6 18.30 – 19.00 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio II B primaria  Sillitti Venerdì 7 14.00 – 14.30   0.30 

Consiglio di classe di scrutinio III A primaria Sillitti Venerdì 7 14.30 – 15.00 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio III B primaria  Sillitti Venerdì 7 15.00 – 15.30 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio  IV A primaria Sillitti Venerdì 7 15.30 – 16.00 0.30 

Consiglio di classe di scrutinio  IV B primaria Sillitti Venerdì 7 16.00 – 16.30 0.30 

    

Incontro scuola famiglia – assemblea e ricevimento sc. 
infanzia 

Lunedì 10 16.00 – 18.00 2 

Incontro scuola famiglia – assemblea e ricevimento sc. 
primaria 

Mercoledì 12 15.15 – 17.15 2 

Incontro scuola famiglia - assemblea e ricevimento sc. 
secondaria 

Martedì 18 cl. I 15.15 – 16.15 
cl. II 16.15 – 17.15 

1 
1 



cl. III 17.15 – 18.15 1 

 
 

MARZO 2020 

ATTIVITÁ DATA ORARIO ORE 

*Consigli di intersezione con la componente dei 
genitori  

Lunedì 9 16.00 – 17.00 1 

*Consigli di interclasse con la componente dei 
genitori 

Mercoledì  11 15.15 – 16.15 1 

*Consigli di classe (secondaria) con la componente 
dei genitori 
 
 

Giovedì 12 
 
 

III A  14.30 – 15.15 
III B  15.15 – 16.00  
I A    16.00 – 16.45 
I B    16.45 – 17.30 
II A  17.30 – 18.15 
II B   18.15 – 19.00 
II C    19.00-19.45 

0.45 
0.45 
0.45 
0.45 
0.45 
0.45 
0.45 

Riunione GLI Lunedì 16 17.15 – 18.15 1 

    

Collegio dei docenti  Da definire 16.00-18.00 2 

 
 

APRILE 2020 

ATTIVITÁ DATA ORARIO ORE 

Incontro scuola famiglia – assemblea e ricevimento 
sc. infanzia 

Lunedì 20 16.00 – 18.00 2 

Incontro scuola famiglia - assemblea e ricevimento 
sc. secondaria 

Martedì 21 cl. I 15.15 – 16.15 
cl. II 16.15 – 17.15 
cl. III17.15 – 18.15 

1 
1 
1 

Incontro scuola famiglia – assemblea e ricevimento 

sc. primaria 

Mercoledì 22 15.15 – 17.15 2 

 
 

MAGGIO 2020 

ATTIVITÁ DATA ORARIO ORE 

Dipartimenti disciplinari primaria Lunedì 4 15.15 – 17.15 
(progettazione) 

 

Dipartimenti disciplinari (secondaria) Martedì 5 15.15 – 16.15 1 

*Consiglio di intersezione con la componente dei 
genitori 

Lunedì 11 16.00 – 17.00 1 

*Consiglio di interclasse con la componente dei 
genitori 

Martedì  12 15.15 – 16.15 1 

*Consigli di classe (secondaria) con la componente 
dei genitori 
 
 
 

Mercoledì 13 
 

III A  14.30 – 15.15 
III B  15.15 – 16.00  
I A    16.00 – 16.45 
I B    16.45 – 17.30 
II A  17.30 – 18.15 
II B   18.15 – 19.00 

0.45 
0.45 
0.45 
0.45 
0.45 
0.45 



II C    19.00-19.45 0.45 

Riunione GLI Lunedì 4 17.15 -18.15 1 

Collegio dei docenti Venerdì 15 16.00 – 18.00 2 

Dipartimenti disciplinari orizzontali sc. primaria  Lunedì 18 

( progettazione) 

15.15-17.15  

Dipartimenti disciplinari orizzontali sc. secondaria  Giovedì 21 

 

15.15-16.15 1 

 

 
 

GIUGNO 2020 

ATTIVITÁ DATA ORARIO ORE 

Termine attività didattiche scuola primaria e 
secondaria 

Venerdì 5     

Consiglio di classe per scrutini secondaria Venerdì 5 III A 14.30 – 15.15 
III B 15.15 – 16.00  
I A   16.00 – 16.30 
I B    16.30 – 17.00 
II A  17.00 – 17.30 
II B  17.30 – 18.00 
II C   18.00 - 18.30 
 

0.45 
0.45 
0.30 
0.30 
0.30 
0.30 
0.30 

 

Consiglio di classe per scrutini  primaria I A Milani Lunedì 8 08.30 -09.00 0.30 

Consiglio di classe per scrutini primaria  II A Milani Lunedì 8 09.00-09.30 0.30 

Consiglio di classe per scrutini  primaria III A Milani Lunedì 8 09.30-10.00 0.30 

Consiglio di classe per scrutini  primaria IV A Milani Lunedì 8 10.00 -10.30 0.30 

Consiglio di classe per scrutini  primaria V A Milani Lunedì 8 10.30 -11.00 0.30 

Consiglio di classe per scrutini   primaria I B Milani Lunedì 8 11.00 – 11.30 0.30 

Consiglio di classe per scrutini  primaria II B Milani Lunedì 8 11.30 – 12.00 0.30 

Consiglio di classe per scrutini  primaria III B  Milani Lunedì 8 12.00 – 12.30 0.30 

Consiglio di classe per scrutini  primaria IV B Milani Lunedì 8 12.30 – 13.00 0.30 

Consiglio di classe per scrutini  primaria V B Milani Lunedì 8 13.00 - 13.30 0.30 

Consiglio di classe per scrutini  primaria I G Diaz Martedì 9 08.30 – 09.00 0.30 

Consiglio di classe per scrutini  primaria III C Diaz Martedì 9 09.00 – 09.30 0.30 

Consiglio di classe per scrutini primaria IV C Diaz Martedì 9 09.30 – 10.00 0.30 

Consiglio di classe per scrutini primaria V C Diaz Martedì 9 10.00 – 10.30 0.30 

Consiglio di classe per scrutini primaria II G De Amicis Martedì 9 10.30 – 11.00 0.30 

Consiglio di classe per scrutini primaria III G De Amicis Martedì 9 11.00 – 11.30 0.30 

Consiglio di classe per scrutini primaria V G De Amicis Martedì 9 11.30 – 12.00 0.30 

Consiglio di classe per scrutini primaria V A De Amicis Martedì 9 12.00 – 12.30 0.30 

Consiglio di classe per scrutini primaria V B De Amicis Martedì 9 12.30 – 13.00 0.30 

Consiglio di classe per scrutini primaria V C De Amicis Martedì 9 13.00 – 13.30 0.30 

Consiglio di classe per scrutini primaria V D De Amicis Martedì 9 13.30 – 14.00 0.30 

Consiglio di classe per scrutini primaria I A Sillitti Mercoledì 10 08.30- 09.00 0.30 

Consiglio di classe per scrutini primaria I B Sillitti Mercoledì 10 09.00 – 09.30 0.30 

Consiglio di classe per scrutini primaria II A Sillitti Mercoledì 10 09.30 – 10.00 0.30 

Consiglio di classe per scrutini primaria II B Sillitti Mercoledì 10 10.00 – 10.30 0.30 



Consiglio di classe per scrutini primaria II C Sillitti Mercoledì 10 10.30 – 11.00 0.30 

Consiglio di classe per scrutini primaria III A Sillitti Mercoledì 10 11.00 – 11.30 0.30 

Consiglio di classe per scrutini primaria III B Sillitti Mercoledì 10 11.30 – 12.00 0.30 

Consiglio di classe per scrutini primaria III C Sillitti Mercoledì 10 12.00 – 12.30 0.30 

Consiglio di classe per scrutini primaria IV A Sillitti Mercoledì 10 12.30 -13.00 0.30 

Consiglio di classe per scrutini primaria IV B Sillitti Mercoledì 10 13.00 – 13.30 0.30 

Consegna documenti  scuola primaria  Da definire    

Esami conclusivi del I ciclo di istruzione Da definire   

Consegna documenti  scuola secondaria Da definire   

Revisione curricolo e PdM (doc. scuola primaria e 
doc. scuola sec. non impegnati con gli esami)  

dal 15 al 19 9.00 – 12.00  

Collegio dei docenti Da definire  2 

Termine attività didattiche scuola dell’infanzia Martedì 30   

Consigli di intersezione Martedì 30 11.00 – 13.00 2 

Consegna documenti scuola dell’infanzia Martedì 30 dalle 13.00  

 
N.B. 
 

• Le date relative agli incontri potrebbero subire variazioni per esigenze organizzative non 
previste. 

• Per la scuola primaria il giorno della programmazione è il lunedì dalle ore 15.15 alle ore 
17.15. 

• * I primi 20 minuti sono riservati alla sola componente docente. 
• Al GLI partecipano i docenti individuati con decreto. 
• Nel calcolo delle 40 ore delle attività funzionali all’insegnamento non vanno compresi i 

consigli di classe per scrutinio intermedio e finale, in quanto impliciti nella funzione 
docente  (CCNL 2006/2009). 

              
                                                                                          Per   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

            Giuseppina Morreale 
                                                                                                     

                                                                                                Il Collaboratore Mattea Virgone 
 

Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa  

    ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.lgs. n. 39 del 1993 

 
 

 
CALENDARIO RIUNIONI STAFF 

 

 
I docenti FF.SS. e i collaboratori del Dirigente si riuniranno il primo Lunedì di ogni mese, dalle 17.15 
alle 18.15, salvo eventuali altre riunioni riportate nel Piano delle attività. Le attività dei docenti con 
incarico di F.S. verranno monitorate, in relazione al P.d.M., con una rendicontazione in itinere e 
una finale. 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


